CUC THI HANH AN DAN SU THANH PHO CAN THO
CHI CUC THI HANH AN DAN SU'HUYEN PHONG DPIEN

TCVN ISO 9001:2015

QUY TRINH
YEU CAU THAY POI CHAP HANH VIEN

MA HIEU : QT.NV.03
LAN BAN HANH : 02
NGAY BAN HANH : 25/7/2022
SOAN THAO SOAT XET PHE DUYET
Ho va tén Nguyén Thi Thu Thiy Tran Vé Pirc Phudng//EMoﬁng Hung

S //

Chirc vu Thuw ky Pho Chi cuc truong Chi cuc trudng




Mahiew: | QT.NV.03
] Neay ban hanh: | 25/7/2022
CHI CUCTHADS YﬁUQCl,{lYUrl:rl}{IES poI i)
HUYEN PHONG PIEN g A . Lan ban hanh: 02
CHAP HANH VIEN
Trang: 2/9
|
MUC LUC
SUTA POI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7 HO SO CAN LUU




bo sung

viéc sira doi

M hiéu: QT.NV.03 |
QUY TRINH Ngay ban hanh: | 25/7/2022
CHICUC THADS P, ; :
HUYENPHONGBIEN |  YEU CAUTHAY DOL {144 ban hanh: 02
; CHAP HANH VIEN
Trang: 319
[
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau | Trang/ Phan : ) Nea
<iaddi/ | lienquan | Mo ta ngi dungsira ddi | Lan sira doi Sl,mg ayéi




’/‘T//WE.NW
CICUCTHADS QUY TRINH Ngay ban hanh: | 25/7/2022
HUYENPHONGBIEN | YEU CAUTHAY DOL 1y 3, ban hanh: 02
' CHAP HANH VIEN
RIS . TN -
L e ), S I st
1. MUC PiCH
Quy dinh théng nhat trinh tu, thi tuc, thoi gian thure hién yéu cau thay ddi Chap hanh
vién.
2. PHAM VI

Quy trinh dugc ap dung d6i voi: Thu truong, cac Phé Thu truong dugce phan cong,
Chép hanh vién, duong sir trong vu viéc thi hanh an va bo phan Van phong Chi cuc Thi
hanh an dan su huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015;

_ Luat Thi hanh 4n dan su s6 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008: Luat stra di, bo sung
mot sb diéu cua Luét Thi hanh an dan su 6 64/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

- Nghi dinh s& 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mt s6 diéu cua Luat Thi hanh an dan su;

- Nghi dinh s6 33/2020/ND-CP ngay 17/3/2020 cua Chinh phu stra d6i, b sung mot
s6 didu cua Nghi dinh s 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phi quy dinh chi
it va huéng dan thi hanh mot s6 dicu cta Luat Thi hanh an dan su;

- Thong tu lién tich sb 11/2016/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC ngay 01/8/2016
ciia Bo Tu phép, Toa 4n nhén dan 10i cao, Vien Kiém sat nhan dan t6i cao quy dinh mot
s& vAn dé vé thu tuc thi hanh an dan su va phoi hop lién nganh trong thi hanh an dan su;

- Th(j)ng tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 ctia B Tu phap hudng dan mot 5O
tha tuc vé quan ly hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh an dan su.

4. DPINH NGHIA/ VIET TAT

THADS: Thi hanh an dan su
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Trang:

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

S
Co sé phap ly

- Luat Thi hanh an dan su s& 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luat stra ddi, bd
sung mot s6 diéu ctia Luat Thi hanh an dan su s& 64/2014/QH13 ngay 25/11/2014;
- Nghi dinh s 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi hanh an dan su:

- Nghi dinh s6 33/2020/ND-CP ngay 17/3/2020 ctia Chinh phu stra ddi, b sung
mot s6 didu cia Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi hanh an dan su:

- Thong tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 cua Bo Tu phap hudng dan mot
s6 thu tuc vé quan ly hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh an dan su;
- Thong tu lién tich s6 1 1/2016/TTLT-BTP—TANDTC:VKSNDTC ngay
01/8/2016 cia Bo Tu phap, Toa an nhan dén toi cao, Vién Kiém sat nhan dén toi
cao quy dinh mot so van dé ve thii tuc thi hanh an déan sy va phoi hop lién nganh
trong thi hanh an dan su.

5.2

Thanh phén hoé so Ban chinh | Béan sao

1. Pon d& nghi thay déi Chép hanh vién; giay ty quyén X

(néu co)

2. Chtng minh nhan dén, thé can cude hoac ho chiéu X

3.Ban 4n, Quyét dinh thi hanh an X

53

S6 lwgng ho so

01 bd

5.4

Théi gian xir Iy

05 ngay lam viéc

oD

Noi tiép nhén va tra két qua

B0 phan tiép nhan ho so

5.6

Lé phi
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5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
QUY TRINH XU LY CONG VIEC
TT Trinh tu Trach nhiém | Théi gian | Biéu miu/Két qua
Bl |Nop ho so dé nghi thay déi | Duongsw/ | oo Pon dé nghi
Chap hanh vién ngudi dugce chinh BM.NV.03.01
uy quyeén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi phiéu | Bophan | Giohanh Phiéu nhan don
nhéan don, hen ngay tra két qua tiép nhan chinh BM.NV.03.02
ho so
B3 | Chuyén ho so cho phong B6 phan 01 ngay
chuyén mon/ Chap hanh vién tiep nhan
ho so
B4 | Tham dinh ho so: Lanh dao 03 ngay
- Truong hop yé€u cAu thay doi Chi cuc Coéng van phuc dap
Chap hanh vién khong co can
o, ¢o van ban tra 101 cho nguoi
c6 yéu ciu vé viéc khong co can
cir thay doi Chap hanh vién.
- Truong hop, yéu cau thay doi Quyet dinh thay
Chép hanh vién co can cur thi do6i Chap hanh vién
xem xét, ra quyét dinh thay doi
Chép hanh vién
B5 | Trakét qua B¢ phan 01 ngay | Cong vén phuc dap
tiép nhan hoac 1Quyé,t dinh
ho so thay doi Chap hanh
vién
6. BIEU MAU
TT | Ma hi¢u Tén Biéu miu ]
1. BM.NV.03.01 Pon dé nghi thay di Chéap hanh vién
2 BM.NV.03.02 | Phiéu nhan don
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7. HO SO CAN LUU
T Ho so luu

1. | Don dé nghi thay d6i chap hanh vién

2. | Quyét dinh thay ddi Chéap hanh vién

& Van ban phiic dap duong su/ ngudi duoc uy quyén
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
V& viéc thay d6i Chap hanh vién

Ho tén nguoi yéu cau(truong hop iy quyén phai co gidy Gy quyén va mot
trong cac giay to sau day: can cude cong dan; ching minh nhan dan; ho chiéu; giay
xac nhan cia Uy ban nhan dan cip xd noi nguoi d6 cu
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